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Guida alla rendicontazione nel portale ROL

Tutti gli enti che hanno presentato una richiesta alla Fondazione di Ferrara e sono
risultati assegnatari di un contributo, per ottenere |'erogazione devono procedere
alla rendicontazione amministrativa e contabile dell’iniziativa utilizzando
esclusivamente la piattaforma online ROL.

La presente guida ha lo scopo di supportare gli enti nell’utilizzo della nuova
piattaforma informatica, illustrando le principali operazioni da effettuare.

La rendicontazione on-line & suddivisa in due fasi e consente all’ente/
organizzazione beneficiario di:

fase 1: accettare il contributo e I'eventuale rimodulazione tramite il percorso
Rendiconta = Prerequisiti-variazioni progetto;

fase 2: inviare copia dei giustificativi di spesa e ogni altra documentazione
richiesta dalla Fondazione per dar corso all’erogazione del contributo assegnato,
ovvero: relazione accompagnatoria della rendicontazione, materiale di
comunicazione (documentazione fotografica, rassegna stampa attestante il
sostegno al progetto) e modulo firmato di richiesta di pagamento.
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Visualizzazione modulo richiesta contributo

Il beneficiario, accedendo alla sua area riservata, potra selezionare nella sezione
LE MIE RICHIESTE l'iniziativa per la quale intende presentare la rendicontazione
(richiesta anticipo se prevista/tranche parziale o a saldo).

HOME  ELENCO BANDIE RICHIESTE ~ DATIENTE  LEMIE RICHIESTE  HELP ONLINE  CONTATTI PROFILO

Area riservata

Berwvenuti nel portale "Richieste On Line” [ROL) attraverso cui & possibile v.l ,’

inviare le richieste di contributo alla Fondazione di Ferrara

1 Comunicazionio

PRIMO ACCESS0O

Al momento del prinno accesso, vi verra chiesto di compilare lanagrafica

dell'ents, attraverso I"Accreditamento. .
Tale procedura si effettua una volta sela, permette lNinserimento dei dati .
anagrafici e della documentazione amministrativa dell'organizzazione e deve

Lati Ente

essere necessariamente completata prima di inviare una richiesta di
contributo.

Si richiede di inserire un indirizzo email costantermente presidiato, in guanto
tutte le successive comunicazioni da parte della Fondazione saranno
notificate a tale indirizzo.

Si raccomanda di non inserire indirizzi mail PEC, in guanto non compatibile
con il presente sisterna.

Si ricorda che I'indirizzo email inserito sara da utilizzare per I'accesso all'area
riservata.

ACCESSI SUCCESSIVI

Altraverso l'area riservata, a cui avrete accesso utilizzando le vostre credenziali,
potrete inviare nuove richieste di contributo su Bandi, consultare le richieste
inviate in passato, madificare i dati del vostro ente e rendicontare i contributi
deliberati.
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Compilazione rendicontazione/Richiesta di pagamento

Se si desidera procedere con la rendicontazione online del contributo, occorre
ritornare all’elenco delle richieste, cliccando sul tasto in alto LE MIE RICHIESTE,
dove vengono visualizzate tutte le richieste aperte o inviate con il relativo stato.
Se in riferimento a una determinata richiesta, la Fondazione ha approvato un
contributo, la pratica si trova in stato DELIBERATA e sulla destra dello schermo
compare il pulsante RENDICONTA.

.
F'Ondaz“)nc HOME  ELENCO BANDIE RICHIESTE ~ DATI ENTE HELPONLINE  CONTATTI PROFILO
diFerrara

Richieste
AESPORIA || QCERCA
# ID# Cod.SIME Titolo richiesta Stato richiesta Settore dintervento  Programma Data inserimento  Data scadenza  Stato rendicontazione  Rendiconta/allegati
= tsancla e €RENDICONTA
Prerequisiti/Variazione progetti
Nella sezione RICHIESTA sono nuovamente ricapitolate le informazioni
fondamentali, ovvero il numero dell’ID ROL (es. #119), il titolo, la data di inizio e
la data di conclusione dell’iniziativa, il piano economico indicato in sede di
richiesta, le relative uscite e I'importo deliberato.
Fondazione

. HOME ELENC( BANDI E RICHIESTE DATI ENTE LE MIE RICHIESTE HELP ONLINE CONTATTI PROFILO
diFerrara

ENTE FILANTROPICD

= Rendicontazione richiesta #119 | Progetto prova

£ pPrerequisiti’Variazioni progetto W Cocumenti vari

o ns
tolo del progetto Brogetto prova
Data inizio 05/08/2026

Data fine 18/08/2026

Piano economico t

La rendicontazione come gia anticipato prevede due fasi.

1. Prerequisiti/variazioni progetto:
a. accettazione (obbligatorio);
b. rimodulazione (facoltativo);
c. richiesta diproroga (facoltativo).

2. Richiesta di Pagamento:
alla fase due si potra accedere solo dopo aver concluso la fase 1. Solo
successivamente sara possibile inoltrare la richiesta di pagamento vera
e propria.
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Come accettare il contributo.
Passo 1 - Nella sezione PREREQUISITI/VARIAZIONI, cliccare sul quadratino a

sinistra indicato con la freccia.

Fondazione
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ENTE FILANTROPFICD

HOME  ELENCOBANDI E RICHIESTE DATIENTE  LE MIE RICHIESTE HELPONLINE CONTATTI  PROFILO

= Rendicontazione richiesta #119 | Progetto prova

B Documenti vari

= Prerequisiti/variazioni progetto

Inviare i presidi obbligatori che trovate elencati nella sezione "Variazioni e prereguisiti®. Per le richieste di rimeodulazione efo proroga trovate i presidi facoltativi cliccando su ™+ Nuowo"

+ NUOVD

E
-] it Tipo Data invio Data valutazione Stato

\Q 4 45 Accettazione del contributo Men invisto:

Passo 2 — Flaggare sul quadratino da “Accettazione” indicato con la freccia - non
serve caricare nessun file - dopodiché SALVA E INVIA.

Fondazione
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ENTE FILANTROFICD

HELP ONLINE  CONTATTI  PROFIL(Y

HOME  ELENCO BANDI E RICHIESTE ~ DATIENTE  LE MIE RICH!

= Rendicontazione richiesta #119 | Progetto prova

# Richiesta = Prerequisiti/\Variazioni progetto W Cocumenti vari

Inviare i presidi obbligateri che trovate elencati nella sezione "Variazioni e prereguisiti. Per le richieste di rimodulazione /o proroga trovate i presidi facoltativi cliccando su ™+ Nuowo”.

* lorna allalista » Kichiesta #1193 | Progetto prova | - Presidio 45 | Accettazione del contributo

Accettazione del contributo

pa——

Modelli da scaricare Messun file presente

Accettazione

File da caricare *ACCIUNGI Max 5 - Docurmenti [*doc *doc . pdf*rtf prm, "ods" ppt,* ppt) - Max 20 MB

Lista esiti delle motivazioni  Nessun record presents

Come rimodulare o chiedere una proroga

Per le richieste di rimodulazione del budget economico del progetto e/o di proroga
dei tempi di realizzazione, trovate i presidi facoltativi cliccando su "+ Nuovo" (1) e
selezionando dal menu a tendina la variazione richiesta (2).
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Guida alla rendicontazione nel portale ROL

(1)

Fondazione

. HOME ELENCO BANDI E RICHIESTE DATI ENTE LE MIE RICHIESTE HELP ONLINE CONTATTI PROFILO
diFerrara
ENTE FILANTROPICO

= Rendicontazione richiests #7119 | Progetto prova

# Richiests = PrerequisitifVariazioni progetto W Documenti vari

Inviare i presidi obbligatori che trovate elencati nella sezione "Variazioni e prereguisiti”. Per le richieste di rimodulazione efo proroga trovate i presidi facoltativi cliccando su "+ Nuowo"

5
o #  Tipo Data invio Data valutazione Stato
[ 4 Accettazione del contributo 0082006 107
- daz
Fpn ione HOME  ELENCO BANDIE RICHIESTE DATIENTE  LE MIE RICHIESTE HELPONLINE CONTATTI  PROFILC
diFerrara

ENTE FILANTROPICD

= Rendicontazione richiesta #1139 | Progetto prova

# Richiesta = Prerequisiti/Variazioni progetto B Documenti vari

Inviare i presidi obbligatori che trovate elencati nella sezione "Variazioni e prerequisiti®. Per le richieste di rimedulazione efo proroga trovate i presidi facoltativi cliccando su "+ Nuowao"

* lorna allalista » Kichiesta #1193 | Progetto prova | - Presidio #45 | Accettazione del contributa

Accettazione del contributo

Presidio da inserire Seleziona...

Seleziona...

Richiesta di proroga

Rimodulazione economica e di progetto

ATTENZIONE: | presidi di rimodulazione budget economico e di richiesta proroga
dei tempi di realizzazione, dovranno essere accettati dalla Fondazione.
Nell’ipotesi in cui la Fondazione non ritenga appropriata la rimodulazione
presentata o la proroga richiesta, il beneficiario ricevera via email una notifica di
richiesta di integrazione e dovra apportare le modifiche richieste.
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Terminato I'inserimento dei presidi, compariranno nella richiesta di contributo
due nuove sezioni:

¢+ Documenti richieste di pagamento (giustificativi di spesa): in questa
sezione e possibile caricare mediante upload tutti i giustificativi di
spesa necessari alla copertura del contributo deliberato dalla
Fondazione e dei cofinanziamenti ove previsti;

¢+ richieste di pagamento: in questa sezione si procede alla richiesta di
pagamento vera e propria, utilizzando la documentazione caricata
mediante upload nelle sezioni precedenti.

Fondazione
diFerrara

ENTE FILANTROPICD

HOME  ELENCO BANDI E RICHIESTE ~ DATIENTE  LE MIE RICHIESTE HELPONLINE CONTATTI  PROFILK

= Rendicontazione Richiesta #119 | Progetto prova

B Cocumenti vari @ Documenti richieste di pagamento @ Richieste

L
T
il

Inserire in questa sezione tutti i giustificativi di spesa relativi al progetto.

Una volta inseriti | giustificativi di spesa & necessario selezionarli e cliccare su "Inserisci selezionati” per creare |a richiesta di pagamento che sara automaticamente generata dal
sisterna nella sezione "Richieste di pagamento”. Si ricorda che sara sempre possibile inserire ed aggiungere ulteriori giustificativi fino all'invio della richiesta di pagamento alla
Fondazione.

Si rammenta che per le spese relative al personale retribuito con cedoline paga deve essere inserita la seguente documentazione:

1. DURC attestante |a regolarita della posizione di lavora:
2. Dichia legal ent. ente, per ciascun lavaratore: nominative,

aliffunzioni svolti, datefperiodo della prestazione, costo orario, totale ore imputate al progetto nel pericdo,

avoratore considerati ai fini della rer

« SELEZIONA TUTTI X DESELEZIONA TUTI A INSERISC) SELELIONATI e

Messun documento presente

Documenti richieste di pagamento

In questa sezione vanno inseriti esclusivamente i giustificativi di spesa,
I'inserimento delle spese avviene utilizzando, per ogni giustificativo, il pulsante
NUQVO.

Di ogni giustificativo dovra essere indicato il tipo di documento (fattura, scontrino,
ecc), il numero del documento, la data (che deve rientrare nel periodo di inizio e
fine progetto indicato nella richiesta di contributo), il fornitore, la finalita di spesa
a cui il giustificativo fa riferimento, I'importo imputabile al progetto (ripetere
I'importo totale della fattura se la fattura e interamente spesabile sul progetto) e
la descrizione specificando chiaramente a cosa fa riferimento il giustificativo.

E possibile duplicare Iinserimento di un giustificativo attraverso il pulsante
DUPLICA, se ad esempio un giustificativo fa riferimento, per una parte a una
determinata finalita di spesa, e per un’altra parte ad un’altra finalita di spesa.
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#& Richiesta £ Prerequisitifvariazioni progetto

W Cocumenti vari Documenti richieste di pagamento @ Richieste di pagamento

Inserire in questa sezione tutti | giustificativi di spesa relativi al progetto.
Una volta inseriti i giustificativi di spesa & necessario selezionarli e cliccare su "Inserisci selezionati™ per creare la richiesta di pagamento che sara automaticamente generata dal

sisterna nella sezione "Richieste di pagamento”. Si ricorda che sara sempre possibile inserire ed aggiungere ulteriori giustificativi fino all'invio della richiesta di pagamento alla

Fondazione.

Si rammnenta che per le spese relative al personale retribuito con cedoline paga deve essere inserita la seguente documentazione:

tale imputato al progetto;

datore di lavore

A, Digposizioni di bonifico relative a ciascuna mensilita ed a ciascun lavoratore considerati ai fini della rendicontazione.

Documenti richieste di pagamento
- 1ORMNA
po documenta ()
Mumero documenta (7]

Data docurmenta (%)

Documenta (7]

Denominazione fornitore [ spesa (%)

ipo fornitore (%)

Farnitore straniero / C k. o PIva non presents
[

B VA

1BAN

Finalita spesa (%)
Waluta (%)

Importo spesa imputabile al progetta (%)

Descrizione spesa

Stato

Docurmnenti richieste di pagamento

¥ DESELEAIOMA U]

Seleziona...

#ACGIUMG] Max b - Tuttii file [%*] - Max > MB

Non italiano %)

Seleziona...

Eura (EUR)

Non irwiato

Persona Giuridica

ANMULLA, INSERISCI

intestata contenents, per ciasoun lavoratore: nominativa, ruolifunzioni svoltl, datefperodo della prestazione, costo orario, totale ore imputate al progetto nel pericdo,

| giustificativi di spesa dovranno coprire tutto il budget di spesa presentato,
ovvero sia la quota di cofinanziamento, sia la quota deliberata dalla Fondazione.
Il contributo verra pertanto erogato —in caso di erogazione per tranche — al netto della

percentuale di cofinanziamento prevista dal progetto.

Una volta inseriti i giustificativi di spesa, occorre cliccare su SELEZIONA TUTTI e
attraverso il pulsante INSERISCI SELEZIONATI spostarli nella sezione RICHIESTA DI

PAGAMENTO.

Si ricorda infine che e possibile aggiungere ulteriori giustificativi alla richiesta di
pagamento, fino al momento dell’invio della stessa alla Fondazione.

A INSERISCT SELELIONAT /

#
o ¥  Fornitore Tipo Mumerc Data
“ & | Cartoleria battura 125 15flug/2026
Esterse
v & fh 3 personalenon  kattura 256

dipendente

FONDAZIONE DI FERRARA

TOTALE

Importo
rendicontato

5.000,00 €

1.000,00 €

6.000,00 €

Ammissibile  Attestazione

500000 €

1.000,00 €

6.000,00 €

Voce spesa

ateriali di consurmo -
ateriale di cancelleria

Personale non dipendenta -
Personale non dipendenta
|Prestazione occasionale)

Descrizione Esercizio Stato

cancelleria 2026 Non imisio

plar..] Nonimism

+ ruoVD
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Fondazione
diFerrara

ENTE FILANTROFICD

= Rendicontazione richiesta #119 |

HOME

Progetto prova

ELENCO BANDI E RICHIESTE

# Richiesta = Prerequisiti/variazioni progetto W Cocumenti vari [ Documenti richieste di pagament| @ Richieste di pagamento

Per finalizzare l'invio della richiesta di

selezionare la rmodalita di pagamento

dopo aver fatto firmare il modulo di richy

ME: 'anticipo pué essere richiesto unicamente per contributi deliberati pari o superiori a 7.000 €

Richieste di pagamento

@

#Y Tipo richiesta

1)
Y
[ ¢}

Iranche parziale

TOTALE

A

Richieste di pagamenito

* loma alla lista » Richiesta 7119 | Progetto prova | -

= Richiesta di pagamento

B Ciustificativi

selezionare il conto corrente, tra quelli elencati nel mend a ten
allegare la documentazione richiesta nella sezione "Docurmen
starnpare il modulo di richiesta di pagamento cliccando su

pagarmento, occorre:

selezionare la tipologia di richiesta di pagamento

sto

ampa*

R ESPORIA DETAGLIO

Importo rendicontato

600000 €

6.000,00 €

Terminato il caricamento di tutti i giustificativi, occorre gestire la richiesta di
pagamento attraverso il pulsante “Richieste di pagamento”, cliccando poi sul

Importe ammissibile

DATI ENTE

ta di pagamento dal Legale rappresentante & necessario ricaricarlo nellappasita sezione
= imwiare la richiesta di pagamento cliccando su “Sahva e Invia® oppure sullicon:

Importo erogabile

LE MIE RICHIESTE

HELP ONLINE

CONTATTI

PROFIL

[ ESPORIA ELENCO

S EIAMPA LISIA

Data invio

guadratino a sinistra indicato con la freccia per dettagliare la richiesta.

dina (& possibile aggiungere altri conti cormenti rispetto a quello irserito in fase di acoreditamento accedendo alla sezione 'Dati Enge?)

Stato

Noninvisto

Innanzitutto e necessario indicare se la richiesta di pagamento fa riferimento a
una tranche parziale o al saldo del contributo quindi:

¢+ selezionare il conto corrente, tra quelli presenti in anagrafica;
¢+ stampare il modulo di rendicontazione riepilogativo delle informazioni
inserite utilizzando il pulsante STAMPA,
¢+ caricare nel portale il modulo di richiesta di pagamento firmato dal
legale rappresentante e scansionato.
¢+ Nella sezione Documenti inserire la “Relazione sullo stato di

avanzamento del progetto/Relazione accompagnatoria

rendicontazione finale”

B ULocumenti

B 5 LAMPA LISLA COMPLE 1A

«

lipa di richiesta di pagamenta [*)
Modalita di pagamento [*)
Banca

Impaorto deliberato

Imparto rendicontata

Im porto ammissibile

rmpaorta da erogare

Ritenuta 45

Hichiesta di pagamenta firmata
[Utilizzare il pulsanta Stampal

Stato

Lista esiti delle motivazioni

FONDAZIONE DI FERRARA

A salda b
Bonifico v
BPER BANCA - [18100538715004 v

200000 €

&000.00 €

000,00 €

.

=l * No

FACCIUNG] | Max |- Tutti i file %% - Max 5 MB

Mon imisto

Messun recond presente

AMMULLA

ELIMIMA, SALVA SALVA E INVIA SLAMPA

—
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FONDAZIONE DI FERRARA

ATTENZIONE: se il bando a cui si & partecipato prevedeva la possibilita di
richiedere un’anticipazione del contributo, & necessario indicare “anticipo” nel
“tipo di richiesta di pagamento” e I'importo da anticipare, procedendo a inviare la
richiesta di pagamento senza allegare alcun giustificativo di spesa.

A termine di queste operazioni, € possibile inviare la richiesta di pagamento conil
simbolo di “SALVA E INVIA”.

La richiesta di pagamento risultera in stato "inviata", fino a che non sara presa in
carico dalla Fondazione e valutata. Dopo I'esame della Fondazione, lo stato
cambiera in uno dei seguenti:

¢ accolta, se la Fondazione non ha rilevato anomalie o mancanze, e ha
accolto la richiesta di pagamento;

¢+ non accolta, se la Fondazione ha rigettato la richiesta per anomalie o
mancanze evidenti; la stessa richiesta deve quindi essere ripresentata;

¢+ richiesta di integrazione, se la Fondazione ha rilevato alcune anomalie
0 mancanze, non tali da pregiudicare l'intera richiesta, e ha necessita di
ricevere chiarimenti/integrazioni.

Dopo l'invio della richiesta di pagamento, la Fondazione verifichera quanto
inviato e la pratica rimarra in stato “aperta”, fino al momento in cui la Fondazione
effettuera I'erogazione del contributo.

Nel caso sia necessario richiedere un’integrazione o una correzione, verra inviata
una mail che informera della necessita di integrare quanto inviato.

Nel caso in cui la richiesta di pagamento sia stata inviata correttamente e completa
di tutti i documenti necessari si procedera con il pagamento.

ATTENZIONE: poiché tutti i movimenti effettuati dalla Fondazione in riferimento
ad una determinata richiesta di contributo vengono segnalate al beneficiario
attraverso una notifica e-mail, si ricorda di mantenere aggiornato l'indirizzo
nell’anagrafica dell’ente.
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